Répartition des missions 

entre le Président d’Office de Tourisme associatif et le directeur ou responsable
Ce tableau reprend les missions principales de l’organe de direction d’un Office de Tourisme. Cet outil a pour objectif de clarifier la répartition des missions entre le Président et le responsable technique. 

	 
	Président
	Directeur/responsable

	Définition de la politique de l'Office de Tourisme et des objectifs stratégiques
	X
	Elaboration du projet

	Elaboration du plan d'actions
	 
	X

	Elaboration de la Convention d'Objectifs
	Négociation avec les élus
	X

	Gestion du budget et financière
	Négociation avec les élus Arbitrage budgétaire
	Gestion technique Prévisionnel budgétaire

	Montage de dossiers de subvention
	 
	X

	Gestion du personnel
	 
	X

	Gestion de la vie associative
	Animation des bureaux, CA et AG
	X

	Gestion de l'accueil
	 
	X

	Gestion du service commercial
	 
	X

	Gestion d'équipement
	 
	X

	Relations avec les associations
	 
	X

	Animation de l'équipe
	 
	 

	Représentation de l'Office de Tourisme aux conseils communautaires
	X
	X (si besoin d'un apport technique)

	Représentation de l'Offices de Tourisme auprès des institutionnels du tourisme
	X
	X

	Représentation auprès de la commission tourisme de la collectivité locale de tutelle
	X
	X

	Gestion de la veille 
	Doit en avoir connaissance
	X
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